DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HOC KINH TE - LUAT Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:J47QP-PHKTL TP. Hé Chi Minh, ngay(§ thing| ) niim 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh tuyén dung tai Trudng Pai hoc Kinh té - Luat

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT
Can citr Quyét dinh s6 26/2014/0P-TTg ngay 26 thdng 03 ndm 2014 cua Thi

twéng chinh phii ban hanh Quy ché vé t6 chire va hoat déng ciia Pai hoc Quéc gia va cdc

co $¢ gido duc dai hoc thanh vién;
Can civ Quyét dinh 377/0P-TTg ngay 24 thdng 03 ndm 2010 ciia Thi tudf;
Chinh phu vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Kinh té - Ludt thuéc Pai hoc Quo"c
thanh phé Ho Chi Minh; _
Can cit quyét dinh s6 261/QD-DHQG-TCCB ngay 05 thing 4 nam 2010 ciia Pai S % __
hoc Quéc gia thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién quyén ty chi,
tw chiu trdch nhiém doi véi cdc trirong dai hoc thanh vién Pai hoc Quéc gia thanh phd
Hb Chi Minh;
Can cir Ludt vién chikc ngay 15 thdang 11 nam 2010,
Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012,
Céin civ Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu ctia Ludt cdn bé cong chirc va ludt vién
chitc ngay 25 thang 11 nadm 2019,
Can civ Ludt sira doi, b sung mot $6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19
thang 11 nam 2018;
Can cir B9 ludt Lao dong ngay 20 thdng 11 ndm 2019,
Cdin cit Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30 thdang 12 ndm 2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huwong dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt sira déi, bé sung mot $6 diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc;
Cdn cit Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP ngay 17 thdng 11 ndm 2000 cia Chinh
phii vé thiee hién ché dg hop dong mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nwde, don vi sy nghiép,
Cdn cit Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29 thdang 11 nam 2018 cua Chinh phu
sira doi quy dinh vé tuyén dung cong chikc, vién chikc, ndng ngach céng chirc, thing hang
vién chikc va thuc hién ché do hop dé‘ng mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh
nha nudce, don vi sy nghiép cong ldp;
Can cit Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25thdng 9 ndm 2020 ciia Chinh phi.

quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chitc;
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Can cit Thong tw 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua Bé Noi vu vé
Quy ché t6 chike thi tuyén, xét tuyén cong chikc, vién chikc, thi ndng ngach cong chirc, thi
hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chirc, vién chikc, thi ndng ngach cong chikc, thi hodc xét thdng hang chitc danh nghé
nghiép vién chirc;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chitc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tuyén dung tai Truong Dai
hoc Kinh té - Luat.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; thay thé Quyét dinh Quyét di |
246/QD-DHKTL 07/3/2016 cta Trudng Pai hoc Kinh té Luat vé viéc ban hanh Quy
dinh vé tuyén dung tai Truomg Dai hoc Kinh té - Lut. i

Piéu 3. Trudng cac khoa, phong, don vi thudc, tryc thudc Trudong Pai hoc Kinh :
- Luét chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nW P

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, TCHC.




DATHOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KIN: Poc lap - Tw do - Hanh phic

cua Hiéu trwang Truong Pai hoc Kinh té - Ludt)

Chwong L.
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy dinh nay &p dung d6i voi viée tuyén dung, phwong thic, diéu kién, quy
trinh tuyén dung, tip su, bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong d6i véi vién
chtrc va ngudi lao dong Truong Pai hoc Kinh té - Luat.

Quy dinh nay khong ap dung d6i v6i vién chtc duoc tiép nhan theo hinh thirc
tiép nhan vién chirc chuyén cong tac; nhan sy tuyén dung theo hinh thirc ki két hop
ddng lao dong hoic hop ddng 1am viéc tai cac don vi truc thuoc Truong tu ddm bao
chi thuong xuyén, lao dong la nguoi nude ngodi, gidng vién thinh giang, hop dong
thué khoan chuyén mén thudc cac dé tai, du an.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. Phuwong thitc tuyén dung tai Truong duge thuc hién thong qua thi tuyén, xét
tuyén, tiép nhan vao lam vién chte, ki két hop ddng lao dong dbi v6i vi tri viéc lam
nhan vién.

2. Vién chite 1a cong dan Viét Nam dugc tuyén dung theo vi tri viéc 1am, lam
viéc tai don vi su nghiép cong l4p theo ché dd hop ddng lam viéc, huéng luong tir quy
lwong ctia don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh ctia phéap luét.

3. Nhdn vién trong quy dinh nay 1a ngudi thuc hién cdc nhiém vu thuc
thi, thira hanh trong don vi, ¢ trach nhiém phuc vu céc hoat dong cta don vi, dugc
tuyén dung bang hinh thitrc ki két hop ddng lao dong theo cac quy dinh hién hanh.

4. Tiép nhdn vao lam vién chire 1a viéc Truong dbng y xét tiép nhan ngudi da
tirng 1a can b0, cong chire, vién chirc nhung sau dé chuyén dén lam viéc tai cac don vi
khong phai don vi sy nghiép cong 14p; ngudi chua 1a vién chirc nhung dap img dugce
céc diu kién dé duge xét tiép nhan vao lam vién chitc theo Quy dinh nay.

5. Tuyén dung 1a viéc lya chon ngudi c6 phém chét, trinh do va ning luc vao
lam vién chirc trong don vi su nghi€p cong lap
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6. Hop dong lam viéc 1a sy thoa thuan bing vin ban giita vién chirc hodc
ngudi dugc tuyén dung lam vién chirc véi ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap
ve vi tri viéc lam, tién luong, ché @6 dai ngd, diéu kién lam viéc quyén va nghia vu cua
mdi bén. Hop ddng lam viéc bao gdm hop ddng 1am viéc c6 thudi han va hop dong
lam viéc khong thoi han.

7. Hop dong lao dong 1a sy thoa thudn gitta nguoi lao dong va nguoi sir dung
lao dong vé viéc lam c6 tra lvong, diéu kién lam viéc, quyén va nghia vu ctia mdi bén
trong quan hé lao dong. lam viéc quyén va nghia vu ctia mdi bén.

8. Ché dj tdp sw 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duge tuyén
dung vao vién chirc 1am quen v&i mdi treong cdng tac va tdp 1am nhitng cong viée cta
vi trf viée 1am gén v6i chirc danh nghé nghiép s& duge bd nhiém quy dinh trong hop
ddng lam viéc.

Piéu 3. Ciin cit tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chitc, ngudi lao dong phai can cit vao nhu cau cbng viéc,
vi tri viéc lam, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va quy tién lvong cia Trudng.

Piéu 4. Nguyén tic tuyén dung

1. Bao dam cong khai, minh bach, céng bang, khach quan va ding phap luét.

2. Bao dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon dung ngudi dip tmg yéu cau cta vi tri viéc lam.

4

Ut tién ngudi ¢6 tai ndng, ngudi co céng v4i cach mang, nguoi dan tdc thi€u

Chwong II.
PIEU KIEN, TIEU CHUAN TUYEN DUNG

Pidu 5. Diéu kién chung dbi véi ngwdi ding ki du tuyén

1. Nguoi céd du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam nft, thanh
phén xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tur da 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don dang ky du tuyén;

d) Coély lich rd rang;

d) Co vin bang, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc ¢ nang khiéu
k¥ nang pht hgp véi vi tri viéc lam;

e) Du stc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy.

2. Nhitng nguti sau ddy khong dugce ding ky du tuyén:

a) Mét nidng luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;
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b) Dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phap xt Iy hanh chinh dua vao dua vao
co s& cai nghién bét budc, dwa viao co sd gido duc bt budc, dua vio trudng gido
dudng.

3. Cin clt vao tinh chat va dic diém cua vi tri viéc lam can tuyén dung, Hiéu
trudng quyét dinh bd sung mot sé diéu kién ddc thu vé trinh d9, do tudi, ki ning ngoai
ngit, ki ndng tin hoc, kinh nghiém, giéi tinh, ngoai hinh theo dé nghi cta don vi c6 nhu
cau tuyén dung.

Pidu 6. Ut tién trong tuyén dung

1. Dbi twong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

e Piém cong wu
TT Doi twgng | A S
tién tai vong 2

Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong,
1 | thuwong binh, ngudi hudng chinh sich nhu thuong 7,5 diém
binh, thwong binh loai B

Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quéan ddi, sT quan cong
an, quian nhan chuyén nghi¢p phuc vién, ngudi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao
tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy trudng
Ban chi huy quan su cdp xa nganh quan sy co s& dugc
2 | phong quén ham si quan dy bi dd ding ky ngach si 5 diém
quan dy bi, con lit s, con thuong binh, con bénh binh,
con cua ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con
cua thuong binh loai B, con dé cia ngudi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hing
Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong

Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia 2
2,5 diem

cong an nhin dan, doi vién thanh nién xung phong

2. Trudng hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién wu tién
quy dinh tai khoan 1 Pidu nay thi chi duge cong diém wu tién cao nhit vao két qua
diém vong 2.

Pidu7. Thoi diém tuyén dung

Truong td chirc thi tuyén dinh ky it nhat 1 1an/ndm vao théng 6 hodc thang 12

hang ndm. Trudng to chirc tuyén dung thuong xuyén va lién tuc trong ndm theo
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phuong thirc xét tuyén vién chic, tiép nhan vao lam vién chirc d6i v6i chirc danh
giang vién co trinh do tién si trér 1én, xét tuyén ngudi lao dong.

Piéu 8. Tiéu chuin vién chirc giang day

1. Tét nghiép diing nganh hodc cac nganh gén véi yéu cau cia vi tri viéc lam
can tuyén dung: c6 bang cir nhan loai khd trd 1én d6i v6i chire danh tro giang; c6 bang
ctr nhin va bang thac si loai kha tré 1én d6i v6i chure danh giang vién. Di véi cac
chuong trinh dao tao trinh do thac si khong xép loai thi diém trung binh cac mon hoc
tir 7.0 trd lén.

2. C6 ching chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh nghé nghiép tuong tng.

3. CO ki ning tin hoc twong duong trinh do dat chuén ki ning st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai B Thong tin va Truyén thong.

4. Pat trinh d6 ngoai nglt bic 4 khung ndng luc ngoai nglt dung cho Viét Nam
theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao hodc twong duong trd lén.

5. Ngoai hinh can ddi, khong n6i ngong, khong néi lap, khong co di tat.

6. Co6 phim chét, dao dirc, chinh tri tét.

Pidu 9. Tiéu chuin chirc danh nghién ctru vién

1. Co6 trinh do dai hoc loai kha trd 1én phtt hgp véi chuyén nganh nghién ciru.

2. Cé céc thanh tich trong nghién ctru khoa hoc

3. C6 chtng chi bdi dudng tiéu chudn chirc danh nghé nghiép twong tng

4. Pat ki nang tin hoc twong duong trinh d§ dat chuén ki nang st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Bo Thong tin va Truyén thong

5. Dat trinh d0 ngoai ngit bac 3 khung nang luc ngoai ngit dung cho Viét Nam
theo quy dinh cia BY Gido duc va Bao tao hodc twong dwong trd 1€n

Piéu 10. Tiéu chuin chirc danh vién chitc hanh chinh, vin phong

1. Déi véi vién chirc ngach cén sy

a) Co bang cao dang trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi
tr{ viéc lam cén tuyén dung

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nudc ngach can sy hodc
ngach chuyén vién

¢) Dat ki nang tin hoc twong duwong trinh d dat chuin ki ning sir dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai B Thong tin va Truyén thong; d6i véi cac don
vi c6 dic thu vé linh vuc cong nghé thong tin, mg vién phai c6 béng cép lién quan dén
nganh cdng nghé théng tin hodc cac chimg chi cong nghé thong tin pht hop.

d) Dat trinh d0 ngoai ngit bac 2 khung ndng luc ngoai ngit dung cho Viét Nam

theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao hodc twong duong trd 1én.
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2. Déi véi vién chirc ngach chuyén vién

a) Co bang clr nhan trd 1én v6i chuyén nganh phu hop véi yéu clu vi tri viéc
lam can tuyén dung

b) C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nuée ngach chuyén vién
hoic biang t6t nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac sT quan ly hanh chinh cong,
tién sT quan 1y hanh chinh cong

¢) C6 ki nang tin hoc twong duong trinh do dat chuén ki ning st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai B Thong tin va Truyén thong; d6i v6i cac don
vi c6 dic thu vé linh vuce cong nghé thong tin, ing vién phai c6 bang cap lién quan dén
nganh cdng nghé théng tin hodc cac chirng chi cong nghé thong tin phu hop.

d) Dat trinh d0 ngoai nglt bac 3 khung néng lyc ngoai ngit dung cho Viét Nam
theo quy dinh cia Bd Gido duc va Pao tao hodc twong duong trd 1én.

3. Hiéu trudng quy dinh huéng dan chi tiét cc trudng hop chua du tiéu chudn
tiéng Anh va céc trudng hop dic thu khac.

Piéu 11. Tiéu chuin ngach nhin vién

1. Co bang tét nghiép trung cép tré 1én véi chuyén nganh dao tao phu hgp voi
yéu cdu vi tr viéc lam. Riéng @bi v6i nhan vién lai xe co quan thi phai c6 bang l4i xe
duoc co quan c6 thAm quyén cap.

2. C6 chung chi bdi dudng nghiép vu lién quan dén cac cong viéc duoc giao

néu nhiém vu hodc vi tri viéc 1am c6 yéu cau.

Chwong I1I.
PHUONG THUC TUYEN DUNG

Diéu 12. Pbi twong xét tuyén, thi tuyén, tiép nhin vao lam vién chirc

1. Céc truong hop 4p dung phuwong thire xét tuyén dung vién chirc, ngudi lao
dong gdm:

a) Nguoi da ting 1a can bd, cdng chire, vién chirc da co it nhit 02 nim cong
tac ¢ vi tri viéc lam phu hgp véi yéu cAu du tuyén, c6 dong bao hiém x3 hoi bét budc
(khong tinh thoi gian tép sy, thir viéc).

b) Ngudi du tuyén vao chirc danh gidng vién, chuyén vién, nghién ctru vién c6
trinh do tir tién s trd 1én.

¢) Nguoi dy tuyén vao cac vi tri viéc 1am nhan vién.

d) Nguoi nudc ngoai, ngudi Viét co qudc tich nrdc ngoai c6 trinh d§ tir thac s

tro 1én.
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2. Hiéu trudéng xem xét tiép nhan cac truomg hop thudc 02 nhém d6i tuong sau
vao lam vién chuec:

a) Céc trudong hop c6 it nhat 05 nam cong tac & vi tri viéc 1am yéu ciu trinh d9
dao tao dai hoc trd 1én phit hop vé6i yéu cu cia vi tri viée lam can tuyén va c6 dong
bao hidm xa hoi bét budc (khong ké thoi gian tap sy, thir viée, néu c6 thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién tuc ma chwa nhan trg cép b&o hiém
x4 hoi mot 1an thi duge cong don, ké ca thoi gian cong tac néu c6 trude d6 & vi tr
cong viée thudc cac dbi tugng quy dinh tai diém nay), gdm cac dbi tugng sau:

Nguoi dang 14 can bd, cong chirc cip xa;

Ngudi dang ky hop ddng lao dong lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu trong
don vi su nghiép cong 1ap hodc don vi sw nghié€p ngoai cong lap theo quy dinh cua
phép luét;

Nguoi hudong luong trong lyc luwgng vil trang nhan dan, ngudoi lam viéc trong tb
chire co yéu;

Nguoi dang lam viéc tai doanh nghi€p do Nha nude nim gitt 100% von diéu 18,
doanh nghiép do Nha nudc nim giit trén 50% vén diéu 1& hoic tbng sb cb phan co
quyén biéu quyét;

Ngudi dang 1am viée trong cac td chie chinh tri - xa hoi nghé nghiép, t chirc
x4 hoi, td chirc x4 hdi - nghé nghiép.

b) Nguoi da tirg 1a can bd, cong chirc, vién chirc, sau do duogc cip c6 tham
quyén ddng y chuyén dén lam viéc tai luc lwong vii trang, co yéu, t6 chtrc chinh tri x4
hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t& chirc x4 hdi - nghé nghiép, doanh nghiép do Nha
nude nim gitt 100% von didu 1é hodc doanh nghiép do Nha nuéc ndm gitr trén 50%
vbn diéu 18 hoic tdng sb ¢b phin c6 quyén bidu quyét.

3. Trudng thuc hién phuong thire thi tuyén vién chirc d6i voi cac dbi tuong
khong thudc Khoan 1 va Khoan 2 Diédu nay.

Piéu 13. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chirc dwoc thuc hién theo 2 vong thi gdm thi kiém tra kién thirc
chung, thi mon nghiép vu chuyén nganh, cu thé:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thic thi: Thi tric nghiém.

b) Noi dung thi gdm 3 phan nhu sau:

Phdn I: Kién thirc chung, 60 cdu hoi hiéu biét vé& phap luit vién chtc, chi

treong, dudng 181 cia Pang, chinh sach, phap luat vé& nganh, linh vuc tuyén dung;

)

e Q-
=

N
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Phan II: Ngoai ngit, 30 cdu héi theo yéu cdu cta vi trf viéc lam vé mdt trong
nim thir tiéng Anh, Nga, Phép, Dtrc, Trung Quéc hodc ngoai ngit khac do ngudi ding
dAu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh;

Phan III: Tin hoc, 30 cau héi theo yéu cdu ctia vi tri viéc lam. Truong hop tb
chitc thi trén may vi tinh thi noi dung thi trc nghiém khong c6 phan thi tin hoc

¢) Thoi gian thi dbi voi phan thi kién thirc chung 14 60 phit, phan thi ngoai
ngit va tin hoc: mdi phan thi 14 30 phut.

d) Mién phin thi ngoai ngir d6i v6i cic truong hop sau:

C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngft cung trinh d dao tao hodc & trinh
dd dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cdu ctia vi
tri viéc lam du tuyén;

C6 bang tdt nghiép cuing trinh do dao tao hodc & trinh d9 dao tao cao hon so véi
trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cAu ctia vi trf viéc 1am du tuyén hoc
tdp & nude ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam, dugc co quan c¢d thAm
quyén cong nhan;

d) Mién phin thi tin hoc dbi véi cac trudng hop co bang t6t nghiép tir trung cip
trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

e) Két qua thi vong 1 duge x4c dinh theo s6 cau tra 101 ding cho tirng phan thi
quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 15i ding tir 50% sb cau hoi trd 1én cho ting
phan thi thi ngudi du tuyén duge thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Can ctt vao tinh chét, dac diém va yéu cau cia vi tri viéc 1am
can tuyén, Hiéu trudng quyét dinh mot trong ba hinh thirc thi: Phong vén, thuc hanh,
thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ ning hoat dong nghé nghiép ngudi du
tuyén theo yéu cdu ctia vi trf viéc lam can tuyén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai cin cr vao nhiém vy, ti€u
chuén v& niang luc chuyén mon, nghiép vu ctia chirc danh nghé nghiép vién chirc va
phai phit hop v6i yéu cau cia vi trf viée 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van t6i thidu 30 phut (trudc khi thi phong van, thi
sinh dy thi c6 khong qua 15 phat chuén bi); thi viét 180 phiit (khong ké thdi gian chép
d8); thoi gian thi thue hanh do Hiéu truong quyét dinh trén co s& cin cir vao tinh chat,
dic didm hoat dong ngh& nghiép ctia vi tri viée 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.
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Piéu 14. Noi dung, hinh thirc xét tuyén

Xt tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong gém kiém tra diéu kién du
tuyén va td chirc kiém tra nghiép vu chuyén nganh nhu sau:

1. Vongl

Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cdu cta vj tri
viée 1am cdn tuyén, néu dap tmg du thi nguoi du tuyén duge tham dy vong 2.

2. Vong 2 dugce thyc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Quy dinh nay.

Piéu 15. Tiép nhén vao lam vién chirc

1. Truong hop xét tiép nhan vao lam vién chirc khdng gitt chirc vu quén ly,
Hiéu trudng thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach va thuc hién hop Hoi dong kiém tra
v& céc diéu kién, tiéu chudn, vin béng, chirng chi; sat hach v trinh d6 hiéu biét chung
va ning luc chuyén mon, nghiép vu ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan theo yéu ciu
ctia vi trf viée 1am can tuyén.

2. Truong hop xét tiép nhan vao lam vién chirc giit chirc vu quan ly thuc hién
theo quy trinh bd nhiém vién chirc quan ly dbi v6i ngudn nhén sy tir noi khéc. Quyét

dinh bd nhiém ddng thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao lam vién chirc.

Chuwong 1IV.
QUY TRINH TUYEN DUNG

MUC 1. THI, XET TUYEN VIEN CHUC

Pidu 16. X4y dung va phé duyét ké hoach tuyén dung

1. Trudc mdi ky tuyén dung it nht 02 thang, phong T chirc - Hanh chinh gii
yéu cu xé4c dinh nhu ciu tuyén dung cta cac don vi thudc, true thude Truong. -

2. Cén ctt nhu cAu tuyén dung ctia cac don vi, P& an vi tri viéc 1am, quyét dinh
phé duyét s6 luong nguoi lam viée cia PHQG-HCM (néu c6), phong Té chirc - Hanh
chinh tham muu, xdy dung K& hoach tuyén dung vién chitc, ngudi lao dong cua
Truong, trinh Hi€u trwdéng phé duyét.

3. Nbi dung k& hoach tuyén dung bao gom:

a) SO luong ngudi 1am viée, ngudi lao dong dugc giao va s6 lugng nguoi lam
viéc chua str dung ctia don vi sy nghiép cong 1ap st dung vién chrc;

b) S6 luong vién chirc, ngudi lao dong can tuyén & timg vi tri viée lam;

¢) S luogng vi tri viéc 1am can tuyén dbi véi ngudi dan toc thiéu s6 (néu co),
trong d6 xac dinh rd chi tiéu, co céu dén toc can tuyén;

d) Tiéu chuén, diu kién dang ky du tuyén & tirmg vi tri viéc lam;

d) Hinh thtrc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;
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e) Céc ndi dung khac (néu co).

4. Dbi véi truomg hop xét tuyén vién chirc, ngudi lao dong, phong T chirc —
Hanh chinh cin ¢ nhu cu thuc té cua cac don vi, xin chi dao truc tiép Hiéu trudng va
thuc hién thong béo theo Piéu 17 ctia Quy dinh nay.

Piéu 17. Thong b4o tuyén dung va tiép nhin hd so dy tuyén

1. Sau khi Hiéu trudng phé duyét ké hoach tuyén dung, phong T chirc - Hanh
chinh trién khai thong b4o tuyén dung.

2. Thong bao tuyén dung dugc ding tai cong khai it nhét 01 14n trén mot trong
nhiing phuong tién thong tin dai ching sau: bdo in, bao dién tir, bdo noi, bao hinh;
ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién t& va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc
cua Truong.

3. Noi dung théng bao tuyén dung bao gom:

a) S6 lugng ngudi lam viée cAn tuyén tng vé6i timg vi tri viéc lam;

b) S6 lwong vi tri viéc 1am thue hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuln, didu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén, s6 dién
thoai di dong hodc c¢b dinh clia c4 nhan, by phan dugce phén cong tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét
tuyén.

4. Trudng hop thay dbi ndi dung théng bio tuyén dung chi dugc thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phdi cong khai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

5. Nguoi dang ky du tuyén nop hd so tuyén dung tai dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hogc glri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung. Hb so tuyén
dung bao gbém:

a) Phiéu dang ky du tuyén;

b) So yéu li lich c6 x4c nhéan cia dia phuong hodc co quan cong tac;

¢) Ban sao c6 ching thye cdn cude cdng dan, chirng minh nhén dan;

d) Ly lich khoa hoc c¢6 xac nhan co quan cong tac;

e) Gidy chimg nhan strc khoe;

d) Ban sao cic loai gidy to c6 chimg thuc: gidy khai sinh, c4c vin bang, bang

diém, cac chirng chi boi dudng theo yéu cau vi tri viéc lam;

V)

= Q
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g) Ban sao c6 ching thuc gidy ching nhén thude dbi twong wu tién trong tuyén
dung vién chirc (néu co);

h) Ban sao sd BHXH (néu co);

6. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thdng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, trén trang thong tin dién tir
Truong.

Piéu 18. Thanh lap Hoi ddng tuyén dung va cic by phan gidp viée ciia Hoi

dong

1. Hiéu trudng thanh 1ap Hoi dong tuyén dung c6 05 dén 07 thanh vién, gdm:

a) Cha tich Hoi déng la Hi¢u trudéng hodc Pho Hiéu trudng;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a chuyén vién phong T6 chirc - Hanh chinh
phu trach cong tac tuyén dung can bd;

d) Céc uy vién khéc 14 ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc to
chirc tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da
s6; truomg hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong
tuyén dung da biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh 14p cac bd phén gitip viéc ctia Hoi dong tuyén dung: T Thu ky gitip
viéc, Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban d thi, Ban coi thi, Ban phéach, Ban
chdm thi, Ban chdm phutc khao (néu c0); Ban kiém tra sat hach khi td chirc thuc hién
phéng vén hodc thyc hanh tai vong 2;

b) T4 chirc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén, to chirc thi, chdm thi, chAm phuc khao
theo quy ché;

d) Béo cdo ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung quyét
dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh td chirc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi ddng tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khéng bd tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia
ngudi du tuyén hodc cua bén vo (chdng) clia ngudi du tuyén; vo hodc chdng, con dé
hodic con nudi ctia ngudi du tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thdi han xtr 1y ky lujt
hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi ddng tuyén dung, thanh vién
céc bd phén gitip viée ctia Hoi ddng tuyén dung.
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4. Chu tich Hoi ddng quyét dinh thanh 14p cic bd phan gitp viéc sau ddy clia
Hoi ddng véi sb lwong, thanh phan tuong tmg nhu sau:

a) T Thu ky gitp viée gdm: T trudng va cac thanh vién. S6 lugng thanh
vién T8 Thu ky gitp viéc do Cha tich Hoi dong quyét dinh, trong d6 Uy vién kiém
Thu ky Hoi ddng 1 T trudng. Thanh vién T4 thu ky gitp viéc 1a vién chire Truong.
Ting thanh vién T6 thu ky chiu trach nhiém c4 nhén trudce phép luat, trude Chi tich
Hbi dong, T6 trudong To thu ky vé nhiém vu duge phan cong.

b) Chu tich Hoi ddng thanh 14p Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén, gom:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky. Nguoi duge
ctr tham gia Ban kiém tra phiéu diang ky du tuyén 1a vién chtcc Trudng, c6 trinh do
chuyén mon va kinh nghiém cong tac phu hop véi yéu cdu ctia vi tri cin tuyén.

¢) Ban d& thi do Chu tich Hbi dong thanh 1ap gdbm: Trudng ban va cic thanh
vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

d) Ban coi thi do Chu tich Hoi dong thanh 1ap, gdm: Trudng ban, Phé Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 c¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

d) Ban phach do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gém: Truéng ban va cic thanh
vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Tiéu chudn ctia nguoi duge cir tham gia
Ban phach

e) Chu tich Hoi ddng thanh 14p Ban chim thi dé t§ chirc viéc chdm thi viét, thi
trdc nghiém trén gidy, thi d& 4n va thanh 1ap Ban chim phuc khio (néu c6) dé t chirc
viéc chim phiic khao bai thi viét, thi tric nghiém trén gidy. Thanh vién Ban cham thi,
Ban chim phiic khao gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién
kiém Thu ky. Thanh vién Ban chdm phtc khao khéng bao gdm nhitng ngudi da tham
gia Ban chim thi.

g) Ban kiém tra, sat hach do Chu tich H6i ddng thanh lap dé t6 chtic viéc
phéng vAn, thuc hanh tai vong 2, gdm: Truéng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky.

5. Tiéu chuén, chuc nang, nhiém vy, nguyén tic lam viéc cta cac bod phan
gitp viée ctia Hoi dong tuyén dung tai Khoan 4 Diéu nay thuc hién theo Thong tu
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 Noi vu ban hanh Quy ché t6 chic thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cdng chirc, thi hogc xét thing
hang chirc danh ngh& nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chire, thi ndng ngach cdng chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtec.

XK,
1ON
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Pidu 19. Kiém tra Phiéu ding ky dw tuyén va hd so

1. Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuin, hd so
ctia ngudi dy tuyén theo yéu cau vi tri viéc lam.

2. Can ct két qua kiém tra ctia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi
ddng tuyén dung tién hanh cic cong viéc sau:

a) Thong bao danh sich tuyén dung d6i v&i ca hai phuong thire thi tuyén va
xét tuyén.

b) Triéu tap thi sinh du didu kién, tiéu chudn thi kiém tra kién thirc chung vong
1 d6i v6i truong hop thi tuyén, ddng thoi ding tai cac thong tin trén trang thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc ctia Trudng.

¢) Thi sinh tham gia tuyén dung theo phwong thirc xét tuyén tham gia thi mon
nghiép vu chuyén nganh vong 2 theo Khoan 2 Diéu 21 Quy dinh nay.

3. Trudong hop ngudi du tuyén khong dap tmg didu kién, ticu chudn du tuyén
thi cham nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bing vin ban t6i ngudi ding ky du
tuyén dwogc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

Pidu 20. TS chirc thi kiém tra kién thirc chung vong 1 d6i véi trwong hop

thi tuyén

1. Chém nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tip thi sinh dugc tham dy
vong 1, Hoi ddng tuyén dung tién hanh td chic thi kiém tra kién thirc chung vong 1.
Thong bao triéu tap thi sinh bao gdm:

a) Danh sach thi sinh tham du thi kiém tra kién thirc chung;

b) Thoi gian, dia diém;

¢) Noi dung, hinh thirc thi;

d) Cac ndi dung khac cin Iuu ¥ thi sinh khi tham dy thi (néu cén).

2. NOi dung, hinh thirc, thoi gian thi thyc hién theo quy dinh tai Piéu 13 Quy
dinh.

3. Cham nhit 15 ngay k& tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
chim thi vong 1.

4. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viée chim thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phic khao trong
thdi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién tir clia
Truong;
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Trudng hop ¢6 don phic khao thi chdm nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan don phic khao phai hoan thanh viéc chdm phiic khao va cong bd két qua chim
phiic khao dé thi sinh du thi dugc biét;

5. Cin ctt vao didu kién thyc tién trong qué trinh td chirc chim thi, Chu tich
Hoi ddng tuyén dung quyét dinh kéo dai thdi han thyc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

Pidu 21. TS chirc thi mon nghiép vu chuyén nganh vong 2 dbi véi thi va xét

tuyén

1. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc chim thi vong 1, Hoi
ddng tuyén dung lap danh sach va thong béo triéu tap thi sinh tham gia thi tuyén dung,
thi sinh xét tuyén dung di didu kién du thi vong 2 da dugc Ban kiém tra Phiéu ddng ky
du tuyén thong qua tai Pidu 19 Quy dinh nay. Thong bdo triéu tép va danh sach dugce
dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cbng thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai tru s& lam viéc cia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung.

Thong béo triéu tap thi sinh bao gdm:

a) Danh s4ch thi sinh tham dy thi mdn nghi€p vu chuyén nganh;

b) Thoi gian, dia diém;

¢) Noi dung, hinh thtrc thi;

d) Yéu ciu vé bai gidng thir, bai kiém tra chuyén mon, bai viét hoc thuat (néu

co);

d) Cac noi dung khéc can luu y thi sinh khi tham dy thi (néu can).

2. Cham nhét 25 ngay ké tir ngay thong bdo triéu tip thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh td chirc thi vong 2. Khong thue hién viéc
phiic khao dbi vai két qua thi vong 2 bang hinh thirc phéng van hodc thure hanh.

Pidu 22. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi hodc xét tuyén vién chirc

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén hodc xét tuyén vién chirc phai c6 du
cac diéu kién sau:

a) Cokét qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré lén.

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai Diéu 6 Quy dinh nay
(néu c6) cao hon ldy theo thtr trr diém tir cao xudng thip trong chi tiéu dugc tuyén
dung cuda ting vi tri viéc lam.

2. Truong hop cd tir 02 nguodi trd 1én cod tdng s6 diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi tiéu cubi cing cua vi tri viéc lam can tuyén
thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van khong xéic
dinh dugc thi Hiéu trudng quyét dinh ngudi tring tuyén.
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3. Nguoi khong trung tuyén trong ky thi tuyén hodc xét tuyén vién chirc khong
duge bao luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén hodc xét tuyén 14n sau.

Piéu 23. Thong bao két qua tuyén dung

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, chim nhit 05 ngay
lam viéc, Hoi ddng tuyén dung phai bdo céo ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tir cta co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung va giri thong béo
cong nhén két qua tring tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi
du tuyén da ding ky. Noi dung théng béo phai ghi 15 thoi han ngudi tring tuyén phai
dén co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

MUC 2. XET TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC

Piéu 24. Tiép nhan hd so va thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach

1. BO phén tuyén dung cua Trudng tiép nhan hd so ctia Gmg vién dap tng tiéu
chudn xét tiép nhén vao vién chirc, bdo cdo Hiéu trwdng xin y kién thanh lap va t6
chttc hop Hoi déng kiém tra, sat hach. Thanh phén Hoi déng kiém tra, sat hach 1a
thanh vién Hoi ddng tuyén dung Truong.

2. Hoi déng kiém tra, sat hach thuc hién cdc nhiém vu sau:

a) Kiém tra v& cac diu kién, tiéu chudn, vin bang, chimg chi ctia ngudi dugce
dé nghi tiép nhan theo yéu ciu ctia vi tri viéc 1am can tuyén;

b) T& chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luyc chuyén mon,
nghiép vu ctia ngudi duge d& nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao céo
Hiéu truéng thong nhét vé& hinh thtrc va ndi dung sat hach trude khi thuc hién;

c) Hoi dé)ng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh
theo da sb; truong hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chi tich
Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét;

d) Bao cdo Hiéu trudng vé két qua kiém tra, st hach.

Piéu 25. Quyét dinh tiép nhin vio lam vién chirc

Can cir két qua ctia Hoi dong kiém tra, sat hach, Hiéu trudng xem xét quyét
dinh tiép nhan vao 1am vién chtrc theo thdm quyén.

Piéu 26. Hb so ing vién dwoc dé nghi tiép nhin vao lam vién chirc

1. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duge 1dp chdm nhét 1a 30
ngdy trudc ngdy ndp hd so tiép nhén, co xac nhén clia co quan, to chirc, don vi noi
cong tac;

2. Ban sao céc van bang, chirng chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén;

N7\
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3. Ban sao s6 BHXH (néu co)

4. Gidy ching nhan strc khée do co quan y té c6 tham quyén cdp chdm nhét 13
30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhén,;

5. Ban tu nhan xét, danh gia ctia ngudi dugce dé nghi tiép nhén vé phém chét
chinh tri, phém chét dao duc, trinh do va nang lyc chuyén mon, nghiép vu, qué trinh
cong tac co xac nhan cua ngudi dimg dau co quan, td chire, don vi noi cong téc.

MUC 3. TUYEN DUNG LAO PONG

Piéu 27. Thong bao tuyén dung

Sau khi Hiéu trudng phé duyét vi tri tuyén dung, phong Td chirc - Hanh chinh
trién khai thong bao tuyén dung.

Piéu 28. Phwong thirc tuyén dung lao dong

Xét tuyén va ky két Hop ddng lao dong dbi véi vi tri viéc lam nhéan vién

Piéu 29. Thu nhén hd so va lap danh sach ing vién

1. Ngudi dang ky du tuyén ndp hd so tuyén dung tai dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hodic qua trang thong tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung. H6 so tuyén
dung bao gdm:

f) Phiéu ding ky du tuyén;

g) So yéu li lich c6 xac nhan cua dia phuong;

h) Béan sao c6 chirng thuc can cude cong dan, chirng minh nhan dén;

i) Gidy chiing nhén stc khoe;

d) Ban sao cac loai gidy t& c6 chimg thuc: gidy khai sinh, cic vin bang, bang
diém, cac ching chi bdi dudng theo yéu cAu vi tri viéc lam;

i) Ban sao c6 chimg thyuc gidy chimg nhan thudc dbi trgng wru tién trong tuyén
dung vién chirc (néu co);

j) Bansao s6 BHXH (néu co)

2. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, trén trang thong tin dién tir
Truong.

3. Sau khi hét thoi han nhan hd so, phong T chirc — Hanh chinh 14p danh sach
ng vién da tiéu chudn va xép theo tht tr vu tién (néu cb)

Piéu 30. TH chirc xét tuyén

1. Phong T4 chtrc — Hanh chinh chuyén danh sach tmg vién vé cho don vi xem

x€t so tuyén va c6 y kién bang van ban,
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2. Can clr d& xuét cua don vi, phong T chirc — Hanh chinh trinh Hiéu trudng
xem xét quyét dinh tuyén dung va ky hop dong lao dong

Piéu 31. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lao dong

1. Ung vién tring tuyén dugc thuc hién theo ché do hop ddng lao dong xéac
dinh tho1i han.

2. Thoi gian thyc hién ché do thir viée duge quy dinh trong hop dong lao
dong xac dinh thoi han, cy thé:

- Dbi v6i cong viée c6 chirc danh nghé nghiép can trinh d6 chuyén mon, k¥

thuat tir cao déng trd 1én: khong qua 180 ngay

- Pdi véi cong viée c6 chire danh nghé nghiép can trinh do chuyén mon, k¥

thuat trung cip, cong nhan k§ thuét, nhan vién nghiép vu: khong qué 30
ngay.

- Dbi v6i cong viee khac: khong qua 06 ngay lam viéc.

3. Muc luong thir viée: Ngudi lao dong dwoc tra it nhit 85% muc luong ctia vi
tri cong viéc ma ngudi d6 lam thu.

4. Ung vién tring tuyén dugc xét mién thoi gian thir viée s& ky hop ddng lao
dong x4c dinh thoi han 12 thang va hudng 100% mirc lwong cta vi tri cong viéc do.

Piéu 32. Ky hop dong lao dong va nhin viéc

1. Trong thdi han chim nhét 12 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bb két qua
tuyén dung, ngudi tring tuyén phai dén ky hop ddng lao dong va nhan viéc vdi
Trudng. Trudng hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh ddng ma khong thé dén ky hop
d6ng lao dong va nhan viéc thi phai lam don xin gia han trudc khi két thuc thoi han
néu trén gri Phong T4 chitc - Hanh chinh xem xét, trinh Hiéu truéng quyét dinh.

2. Trudng hop ngudi trung tuyén khong dén ky hgp dong lao dong va nhan
viéc trong thoi han quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi Hiéu truéng hity bé két qua xét
tuyén.

Didu 33. Thay ddi ndi dung, ky két tiép, tam hodn va chim dirt hop dong

lao dong

1. Trong qua trinh thyc hién hop ddng lao dong, néu mot bén c6 yéu ciu thay
ddi ndi dung hop ddng 1am viée thi phai bio cho bén kia biét trudc it nhat 05 ngay lam
viéc. Khi da chip thudn thi cac bén tién hanh sira ddi, bd sung ndi dung lién quan cia
hop ddng lao dong. Trong thoi gian tién hanh thoa thuén, céc bén vin phai tuan theo
hop ddng lao dong da ky két. Truong hop khong thoa thusn duge thi cac bén tiép tuc
thue hién hop ddng lao dong da ky két hodc thoa thusn chim dit hop dong lao dong.
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2. Trudc khi hét han hop ddng lao dong 30 ngay, cin ctr nhu cau va trén co s&
déanh gi4 kha ning hoan thanh nhiém vu ctia ngudi lao dong, Trudng tién hanh cac thi
tuc tiép theo dé ky két tiép hodc chdm dut hop ddng lao déng di voi ngudi lao dong.

3. Viéc tam hodn thuc hién hop ddng lao dong, chim dut hop ddng lao dong
dugc thuc hién theo quy dinh ciia phap luat vé lao dong.

4. Khi vién chirc chdm dirt hop ddng lao dong tai Trudng thi Trudng co trach
nhiém giai quyét cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

Chuwong V.
HQP PONG LAM VIEC, CHE PQ TAP SU

Piéu 34. Cac ndi dung lién quan dén hop ddng lam viéc

1. Céac tmg vién trang tuyén dwogc thyuc hién theo ché do hop ddng lam viéc,
bao gdm hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han va hop ddng lam viéc khong xé4c dinh
thoi han.

2. Thoi gian thuc hién ché do tap sy dwoc quy dinh trong hop ddng lam viéc
x4c dinh thoi han.

3. Ung vién tring tuyén duoc xét mién thoi gian tap su s& ky hop ddng lam
viéc xac dinh thoi han.

4. Thoi han hop ddng lam viée vé6i tmg vién tring tuyén dwoc quy dinh nhu
sau:

a) Ngach vién (twong duong) trd 1én 1a 12 thang

b) Ngach cén sy (twong duong) 1a 06 thang

c) Ngach nhan vién (tvong duong) 1a 03 thang

5. Hop dong lam viéc khong xé4c dinh thdi han dwoc ky két sau khi hoan thanh
ché @ tap su hodc sau khi két thuc hop ddng lam viée x4c dinh thdi han d6i véi vién
chtrc duge mién ché do tap su.

Piéu 35. Ky hop dong lam viéc va nhan viéc

1. Trong thdi han chdm nhét 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy cong bd két qua
tuyén dung, ngudi trang tuyén phai dén ky hop dong 1am viéc va nhén viée voi
Truong. Truong hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh dang ma khong thé dén ky hop
dong 1am viéc va nhén viée thi phai lam don xin gia han trudc khi két thac thoi han
néu trén giri Phong T4 chirc - Hanh chinh xem xét, trinh Hiéu trudng quyét dinh.

2. Truong hop ngudi trang tuyén khong dén ky hop ddng lam viéc va nhén
viéc trong thoi han quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi Hiéu truéng hiy bo két qua
trung tuyén.
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Piéu 36. Thay ddi ndi dung, ky két tiép, tam hodn va chim dit hop dong

lam viéc

1. Trong qua trinh thuc hién hop dong lam viée, néu mot bén ¢ yéu cau thay
d6i ndi dung hop ddng 1am viéc thi phai bao cho bén kia biét trude it nhat 05 ngay lam
viéc. Khi da chip thuin thi cac bén tién hanh sira dbi, bd sung ndi dung lién quan ciia
hop ddng lam viée. Trong thoi gian tién hanh thoa thuan, cic bén van phai tuan theo
hop ddng lam viéc da ky két. Truong hop khong thoa thusn duge thi cac bén tiép tuc
thue hién hop ddng lam viée di ky két hodc thoa thuan chdm dut hop dong lam viéc.

2. Dbi voi hop ddng lam viée xac dinh thoi han, trude khi hét han hop dong
lam viéc 60 ngay hodc 30 ngay dbi voi hop ddng lam viée 6 thdi han dudi 12 thang,
can ¢t nhu ciu va trén co s& danh gia kha nang hoan thanh nhiém vu cta vién chirc,
Trudng tién hanh cac thi tuc tiép theo dé ky két tiép hodc chdm dut hop ddng lam viée
d6i véi vién chue.

3. Viéc tam hoén thyc hién hop ddng lam viéc, chAm dit hop dong lam viée
dugce thuce hién theo quy dinh cta phép luét vé lao dong.

4. Khi vién chirc chdm dut hop dong lam viée tai Trudong thi Trudng c6 trach
nhiém giai quyét cac ché @9, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

5. Khi vién chirc dugc cip c6 thim quyén bd nhiém giit chirc vu dugc phép
ludt quy dinh 1a cong chirc tai don vi sy nghiép cong lap hodc c6 quyét dinh nghi huu
thi hop ddng lam viéc dwong nhién chim dut.

Piéu 37. Quy dinh vé ché @6 tap su cua vién chirc

Thue hién theo Quy dinh vé ché do tap sy cua vién chirc Truong Pai hoc Kinh
té - Luat.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 38. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Quy dinh nay thay thé Quy dinh vé tuyén dung tai Truong Pai hoc Kinh
té - Luat ban hanh theo Quyét dinh 246/QD-PHKTL ngay 07/3/2016 clia Trudng
Pai hoc Kinh té Luat.

Piéu 39. Trach nhiém thwe hién

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém trién khai, quy dinh chi tiét viéc thuc hién
Quy dinh nay tai Trudng.

2. Trong qua trinh thuc hién, cac don vi c6 lién quan c¢6 quyén kién nghi

Hiéu trudng xem xét sira ddi, bd sung cac ndi dung trong Quy dinh nay dé dap
g nhimg thay ddi can thiét trong qu4 trinh thyuc hién./.




